TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
Laatimispaiva: 8.8.2018

1.
Rekisterinpitdja

Sysman kunta, Kunnanhallitus
Valittulantie 5

19700 SYSMA

puh. 03- 84310

sahkoposti: kirlaamo@sysma.fi

2.
Yhteyshenkil6t rekisteria
koskevissa asioissa

Toimistosihteeri

Kirsi Uurainen
kirsi.uurainen@sysma.fi
puh 044 7134508

Nuoriso- ja liikuntapaallikko
Tuija Pessa
tuija.pessa@sysma.fi

puh 044 7134533

3.
Rekisterin nimi

Sysman kunnan Timmi tilavarausjarjestelma
Tilavarausjarjestelman asiakasrekisteri.

4,
Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Jarjestelmaan tallennetaan varaajan henkilo- ja osoitetiedot laskutusta
varten.

5. Asiakkaan henkilo- ja yhteystiedot
Rekisterin tietosisaltod
6. Tiedot rekisteriin saadaan asiakkaalta

Saannonmukaiset tietolahteet

7.
Tietojen sdanndnmukaiset
luovutukset

Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon perusteella.
Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa henkil6tietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkilomatrikkelia tai sukututkimusta varten.

Laskutuksen yhteydessa henkil6tiedot siirtyvat kunnan
yleislaskutukseen ja reskontraan.

8. Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta. Tietoja kasittelevia

Rekisterin suojauksen
periaatteet

tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu
palvelussuhteen paatyttya.

Jarjestelma sijaitsee Timmi Software Oy:n palvelimilla ja sitad kdytetdan
omilta tybasemilta salatun yhteyden kautta. Jarjestelman
palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa ja kulunvalvotuissa tiloissa.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja
salasanaa. Kayttajatunnus annetaan kayttooikeuden myontamisen
yhteydessa. Asiakkaan tietojen avaamisesta rekisterdityy kayttajatiedot.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita
varten hanelle on myodnnetty kayttooikeus. Samalla poistetaan
kayttooikeudet. Kayttdoikeus on tehtavan mukainen ja sisaltaa
toiminnon mukaiset rajoitukset.

Manuaalisia asiakirjoja sdilytetaan tyontekijoiden tydpisteissa ja



mailto:kirjaamo@sysma.fi

lukituissa arkistotiloissa. Arkistoidut asiakirjat sdilytetdaan
kunnanviraston kasiarkistossa ja paatearkistossa.

Tietojen sdilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistoviranomaisten kulloinkin voimassa olevia saannoksia ja
maarayksia.

10.
Rekisterdidyn informointi

Asiakasta on informoitava rekisterinpidosta ja hanen oikeuksistaan
rekisteritietoihin. Tama tietosuojaseloste on luotu informointia varten.

11.
Kielto-oikeus

Rekisteroity voi perustellusta syysta (turvakielto) pyytda yhteystietojen
salassapitoa.

12.
Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi esittaa tarkastuspyynnén omakatisesti allekirjoitetulla
asiakirjalla. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja, joiden osalta
tarkastusoikeutta ei voida toteuttaa. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkastetaan ennen tietojen antamista, tiedot antaa rekisteriasioita
hoitava henkil6 tai rekisterin vastuuhenkild.

Rekisteriin tallennettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
voi toimittaa kunnan kirjaamoon osoitteeseen Valittulantie 5, 19700
Sysma.

Tarkastusoikeuden kayttaminen on asiakkaalle maksutonta kerran
vuodessa.

13.
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta
tai vastuuhenkilolta.

Mikali tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta
kieltdaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus,
jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisterdity voi saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.




